РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Глава  администрации
муниципального  образования
сельское  поселение « Село Сабуровщино»
Бабынинского района  Калужской  области



Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е


От     18 ноября 2020 года                                                                                               № 62

[bookmark: _GoBack]
	Об утверждении перечня персональных данных, обрабатываемых в Администрации (исполнительно – распорядительном органе) сельского поселения «Село Сабуровщино»


В целях выполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 
1. Утвердить перечень персональных данных, обрабатываемых в программных комплексах Администрации (исполнительно – распорядительного органа) сельского поселения «Село Сабуровщино» (Приложение № 1).
1. Утвердить перечень персональных данных, обрабатываемых на бумажных носителях в Администрации (исполнительно – распорядительном органе) сельского поселения «Село Сабуровщино» (Приложение № 2).
1. Распоряжение от 01.11.2019г № 68 «Об утверждении перечня персональных данных, обрабатываемых в Администрации (исполнительно – распорядительном органе) сельского поселения «Село Сабуровщино» считать утратившим силу»
1. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на ведущего специалиста Казакову Елену Ивановну.






	Глава администрации
	В.А. Ефремов




Приложение № 1
к распоряжению Администрации (исполнительно – распорядительного органа) сельского поселения «Село Сабуровщино»
от «18» ноября 2020г. № 62

Перечень персональных данных, обрабатываемых в 
программных комплексах Администрации (исполнительно – распорядительного органа) сельского поселения «Село Сабуровщино»

	№ п/п
	Содержание сведений
	Категория персональных данных
	Условия обработки
	Срок хранения

	Цель обработки персональных данных:
выполнение требований трудового законодательства Российской Федерации в части ведения бухгалтерского учета, начисление заработной платы, исполнение условий договора гражданско-правового характера, выполнение требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в части ведения кадрового учета, ведение воинского учета

	1.
	Муниципальные служащие:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
должность;
структурное подразделение;
дата рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
банковские реквизиты;
номер счета;
СНИЛС;
профессия;
реквизиты трудового договора;
характер, вид работы;
место работы;
стаж работы;
сведения о детях;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения об увольнении;
сведения о социальных льготах;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
табельный номер;
размер оклада;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета;
сумма;
место рождения;
сведения об образовании;
семейное положение;
сведения о повышении квалификации;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о наградах (поощрениях)
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Бюджетный кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Закон Калужской области от 03.12.2007 № 382-ОЗ «О муниципальной службе в Калужской области», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Закон Калужской области от 03.12.2007 № 382-ОЗ «О муниципальной службе в Калужской области», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»)


	По достижении целей обработки

	2.
	Работники, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы и рабочие:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
должность;
структурное подразделение;
дата рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
банковские реквизиты;
номер счета;
СНИЛС;
профессия;
реквизиты трудового договора;
характер, вид работы;
место работы;
стаж работы;
сведения о детях;
сведения о воинском учете;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения об увольнении;
сведения о социальных льготах;
данные об отпусках;
данные о командировках;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
табельный номер;
размер оклада;
иные сведения, необходимые в целях ведения бухгалтерского учета;
сумма;
место рождения;
сведения об образовании;
семейное положение;
сведения о повышении квалификации;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о наградах (поощрениях)
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Бюджетный кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Трудовой кодекс Российской Федерации, Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	По достижении целей обработки

	3.
	Физические лица, с которыми заключен договор гражданско-правового характера:
ФИО;
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
должность;
структурное подразделение;
дата рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
банковские реквизиты;
номер счета;
СНИЛС;
реквизиты договора гражданско-правового характера;
характер, вид работы;
место работы;
сведения о приеме на работу;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
табельный номер;
сумма по договору;
сведения о социальных льготах;
сумма
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Бюджетный кодекс Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Гражданский кодекс Российской Федерации, Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	По достижении целей обработки

	4.
	Близкие родственники муниципальных служащих, персональные данные которых необходимы в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации:
ФИО;
дата рождения;
пол;
адрес регистрации
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Закон Калужской области от 03.12.2007 № 382-ОЗ «О муниципальной службе в Калужской области», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	По достижении целей обработки

	5.
	Близкие родственники работников, замещающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, и рабочих, персональные данные которых необходимы в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации:
ФИО;
дата рождения;
пол;
адрес регистрации
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	По достижении целей обработки

	Цель обработки персональных данных:
осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей, рассмотрение обращений граждан

	6.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для рассмотрения обращений граждан:
ФИО;
адрес регистрации;
адрес проживания;
адрес электронной почты;
иные сведения, содержащиеся в обращении
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	По достижении целей обработки

	7.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для оказания муниципальных услуг:
ФИО;
дата рождения;
место рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
сведения о социальных льготах;
сведения о составе семьи;
сведения об имуществе;
сведения о собственности;
место работы;
сведения об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
профессия;
отношение к воинской обязанности и воинское звание
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг (Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	По достижении целей обработки

	8.
	Близкие родственники граждан, персональные данные которых необходимы для оказания муниципальных услуг:
ФИО;
дата рождения;
место рождения;
пол;
адрес регистрации;
степень родства;
дата выбытия;
причина выбытия
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг (Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	По достижении целей обработки




Приложение № 2
к распоряжению Администрации (исполнительно – распорядительного  органа) сельского поселения «Село Сабуровщино»
от «18» ноября 2020г. № 62

Перечень персональных данных, обрабатываемых на 
бумажных носителях в Администрации (исполнительно – распорядительном органе) сельского поселения «Село Сабуровщино»

	№ п/п
	Содержание сведений
	Категория персональных данных
	Условия обработки
	Срок хранения

	Цель обработки персональных данных:
выполнение требований трудового законодательства Российской Федерации в части ведения бухгалтерского учета, начисление заработной платы, исполнение условий договора гражданско-правового характера, выполнение требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в части ведения кадрового учета, ведение воинского учета

	1.
	Муниципальные служащие:
ФИО;
сведения о смене ФИО;
дата рождения;
место рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
дата регистрации по месту жительства;
контактные телефоны (или иной вид связи);
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
СНИЛС;
реквизиты документа об образовании;
сведения об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
квалификация по документу об образовании;
профессия;
должность;
место работы;
структурное подразделение;
реквизиты трудового договора;
характер, вид работы;
стаж работы;
семейное положение;
сведения о воинском учете;
отношение к воинской обязанности, воинское звание, состав рода войск, сведения из военного билета, приписного свидетельства, сведения о постановке на воинский учет;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения об увольнении;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
сведения о повышении квалификации;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о почетных званиях;
данные об отпусках;
реквизиты листка нетрудоспособности;
причина нетрудоспособности;
информация о явках/неявках на работу;
данные о командировках;
сведения о трудовой деятельности;
данные трудовой книжки;
характеристика;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
сведения о судимости;
сведения о взысканиях;
сведения о присвоении квалификационного разряда, классного чина, дипломатического ранга, воинского звания;
сведения о государственных и ведомственных наградах;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
сведения о наличии/отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;
сведения о составе семьи;
сведения о детях;
банковские реквизиты;
номер счета;
размер оклада;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
сведения о пенсиях;
табельный номер;
сведения о социальных льготах;
сведения об инвалидности;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения, указанные в решении суда
	Специальные, иные, общедоступные
	Условия обработки специальных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных (Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»)

Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Бюджетный кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации, Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», Федеральный закон от 21.07.1997 № 118-ФЗ «О судебных приставах», Закон Калужской области от 03.12.2007 № 382-ОЗ «О муниципальной службе в Калужской области», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Закон Калужской области от 03.12.2007 № 382-ОЗ «О муниципальной службе в Калужской области», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»)

Условия обработки общедоступных категорий ПДн:
1. осуществляется обработка персональных данных, являющихся общедоступными в соответствии с законодательством Российской Федерации
	В соответствии с номенклатурой дел

	2.
	Работники, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы и рабочие:
ФИО;
сведения о смене ФИО;
дата рождения;
место рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
дата регистрации по месту жительства;
контактные телефоны (или иной вид связи);
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
СНИЛС;
реквизиты документа об образовании;
сведения об образовании;
сведения о послевузовском профессиональном образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
квалификация по документу об образовании;
профессия;
должность;
место работы;
структурное подразделение;
реквизиты трудового договора;
характер, вид работы;
стаж работы;
семейное положение;
сведения о воинском учете;
отношение к воинской обязанности, воинское звание, состав рода войск, сведения из военного билета, приписного свидетельства, сведения о постановке на воинский учет;
сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;
сведения об увольнении;
основание прекращения трудового договора (увольнения);
сведения о повышении квалификации;
сведения о профессиональной переподготовке;
сведения о наградах (поощрениях);
сведения о почетных званиях;
данные об отпусках;
реквизиты листка нетрудоспособности;
причина нетрудоспособности;
информация о явках/неявках на работу;
данные о командировках;
сведения о трудовой деятельности;
данные трудовой книжки;
характеристика;
сведения, содержащиеся в приказах;
сведения о прохождении медицинского осмотра;
сведения о судимости;
сведения о взысканиях;
сведения о составе семьи;
сведения о детях;
банковские реквизиты;
номер счета;
размер оклада;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах;
сведения о пенсиях;
табельный номер;
сведения о социальных льготах;
сведения об инвалидности;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения, указанные в исполнительных листах;
сведения, указанные в постановлении судебного пристава;
сведения, указанные в решении суда
	Специальные, иные
	Условия обработки специальных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации (Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)

Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Бюджетный кодекс Российской Федерации, Трудовой кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации, Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», Федеральный закон от 21.07.1997 № 118-ФЗ «О судебных приставах», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Трудовой кодекс Российской Федерации, Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)

	В соответствии с номенклатурой дел

	3.
	Физические лица, с которыми заключен договор гражданско-правового характера:
ФИО;
дата рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
банковские реквизиты;
номер счета;
ИНН;
СНИЛС;
должность;
сведения о доходах;
сведения о налогах;
сведения о страховых взносах
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Бюджетный кодекс Российской Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем (Гражданский кодекс Российской Федерации, Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	В соответствии с номенклатурой дел

	4.
	Близкие родственники муниципальных служащих, персональные данные которых необходимы в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации:
ФИО;
дата рождения;
адрес проживания;
степень родства;
место работы;
место учебы;
класс;
год поступления/окончания учебы;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Иные, общедоступные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Закон Калужской области от 03.12.2007 № 382-ОЗ «О муниципальной службе в Калужской области», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)

Условия обработки общедоступных категорий ПДн:
1. осуществляется обработка персональных данных, являющихся общедоступными в соответствии с законодательством Российской Федерации

	В соответствии с номенклатурой дел

	5.
	Близкие родственники работников, замещающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, и рабочих, персональные данные которых необходимы в целях выполнения требований трудового законодательства Российской Федерации:
ФИО;
дата рождения;
адрес проживания;
степень родства;
место работы;
место учебы;
класс;
год поступления/окончания учебы;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Трудовой кодекс Российской Федерации, Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	В соответствии с номенклатурой дел

	Цель обработки персональных данных:
осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей, рассмотрение обращений граждан

	6.
	Граждане, персональные данные которых необходимы для оказания муниципальных услуг:
ФИО;
дата рождения;
место рождения;
пол;
гражданство;
адрес регистрации;
адрес проживания;
контактные телефоны (или иной вид связи);
данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность;
дата выдачи документа, удостоверяющего личность;
ИНН;
сведения о социальных льготах;
сведения о составе семьи;
сведения об имуществе;
сведения о собственности;
место работы;
сведения об образовании;
направление подготовки или специальность по документу об образовании;
профессия;
отношение к воинской обязанности и воинское звание;
сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского состояния
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг (Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	В соответствии с номенклатурой дел

	7.
	Близкие родственники граждан, персональные данные которых необходимы для оказания муниципальных услуг:
ФИО;
дата рождения;
место рождения;
пол;
адрес регистрации;
адрес проживания;
дата выбытия;
причина выбытия;
степень родства;
данные свидетельства о рождении
	Иные
	Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3);
1. обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг (Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)


	В соответствии с номенклатурой дел

	8.
	Военнообязанные:
ФИО;
дата рождения;
сведения, касающиеся национальной принадлежности;
место рождения;
сведения об образовании;
сведения о гражданских специальностях;
сведения о наличии 1 спортивного разряда или спортивного звания;
семейное положение;
место работы;
контактные телефоны;
адрес проживания;
сведения об убытии к месту прохождения военной службы;
реквизиты контракта о поступлении на военную службу;
отношение к воинской обязанности, воинское звание, состав рода войск, сведения из военного билета, приписного свидетельства, сведения о постановке на воинский учет;
антропометрические данные;
сведения об участиях в боевых действиях;
дата приведения к военной присяге;
сведения о государственных и ведомственных наградах;
сведения о полученных увечьях;
сведения о заболевании;
сведения о прохождении военных сборов;
сведения о медицинских освидетельствованиях;
сведения об особых отметках;
сведения о наличии (отсутствии) судимости;
сведения о государственной дактилоскопической регистрации;
сведения об индивидуальных дозах облучения
	Специальные, иные
	Условия обработки специальных категорий ПДн:
1. субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных

Условия обработки иных категорий ПДн:
1. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Сельское поселение функций, полномочий и обязанностей (Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации, Федеральный закон от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Приказ Министра обороны РФ от 18.07.2014 № 495 «Об утверждении Инструкции по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации и порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета», Положение, принятое Сельской Думой муниципального образования сельское поселение «Село Сабуровщино» от 18.05.2010 № 3)

	В соответствии с номенклатурой дел




